
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

ปีงบประมาณ 2568 

      สถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 



(ส าเนาคู่ฉบับ) 
 
 
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
  ด้วยสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการ
จัดเก็บการเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค”หมายความว่าเงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพ่ือใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นานสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนานไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่าหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่

ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
                   ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่  43 พ.ศ.2530 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 การจราจรทางบก พ.ศ.
2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281 

๑.การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 
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๓.ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 

ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนโุลม 

๔.กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
  3.1 ถือปฏิบัติตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและจ าหน่าย
ของกลาง พ.ศ.2565 
  3.2 สารวัตร(สอบสวน)สถานีต ารวจภูธรท่าฉาง หรือผู้รักษาราชการแทน รับผิดชอบ
การควบคุมดูแลการปฏิบัติเกี่ยวกับเก็บรักษา และจ าหน่ายของกลาง 
  3.3  ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง หรือผู้รักษาราชการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์
และของกลางเดือนละ 1 ครั้ง โดยให้ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนตามสมุดบัญชี 
  3.4 พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดรูปพรรณของกลางในรายงานประจ าวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขล าดับ และติดเลขล าดับก ากับไว้ที่ของกลาง ก่อนน าไปจัดเก็บรักษา ใน
ห้องเก็บรักษาของกลางที่ลงกุญแจเรียบร้อย กรณีของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ 
เงินจ านวนมาก หรือ เอกสารส าคัญต่างๆ หากเก็บรักษาไว้ที่สถานีต ารวจ อาจจะไม่ม่ันคงให้ส่งของกลางที่บรรจุ
หีบห่อ ไปฝากไว้ที่ต ารวจภูธรจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยให้ลงชื่อผู้ยึด ผู้ฝาก ผู้รับฝาก ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของ
กลาง และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
  3.5 หัวหน้างานสอบสวน สถานีต ารวจภูธรท่าฉาง รับผิดชอบการเก็บรักษากุญแจห้อง
เก็บรักษาของกลาง 
  3.6 ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้
แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปีนับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ให้ริบ
ของกลางนั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชี 
   ๓.๗ ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหา
เจ้าของในกรณีที่ประกาศไปแล้ว ๕ ปีนับแต่วันประกาศ ยังไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ริบเป็นของรัฐบาล 
และ จัดการท านองเดียวกัน อนึ่ง ถาปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหนาที่
ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป ให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปีนับแต่วันที่ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบ 
เว้นแต่ก าหนดเวลา ๕ ปีที่ประกาศไว้ครบก าหนดก่อน ให้ถือตามก าหนดเวลาที่เร็วกว่า 
   ๓.๘ ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มา
รับของไปหากเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๕ ปีนับ
แต่วันที่ผู้นั้น มีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ให้รับเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับที่
กล่าวมาแล้วทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนให้เสร็จสิ้น 
   ๓.๙ การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่ 
จ าเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน
แต่หากภายในก าหนดเวลาที่กล่าว ผู้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์จะขอรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องไม่ 
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สามารถมารับของนั้นได้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา พิจารณาเหตุผลความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไป อีก
ตามสมควรก็ได้หากผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ขอรับของคืนและขอมอบ ให้แก่
รัฐบาล ดังนี้ ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน และให้ลงลายมือชื่อมอบไว้ในบัญชี
ของกลาง และรายงานประจ าวัน แล้วจัดการจ าหน่ายตามระเบียบๆ ต่อไป 
   ๓.๑๐ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล หรือเป็นของที่บุคคลมี ได้โดยชอบด้วย
กฎหมายของกลางเหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
   3.11 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของ 
ที่ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควร
ขาย ให้ส ารวจเสนอผู้บังคับบัญชาสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
   ๓.๑๒ ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะ
เก็บไว้เป็นเครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 
   ๓.๑๓ ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มี
สถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ได้ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมา
รับคืนไป แล้วให้สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบหาก
จ าเป็นต้องจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและ จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ก็
ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการวาด้วยการพัสดุ 
   ๓.๑๔ ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะ
ส่งฟ้องศาลจะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอา
เงินเก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดีหาก
กระท าไป จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 
   ๓.๑๕ ของกลางอย่างใดจับได้โดยสงสัยวาจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท า 
ความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามาก่อนก็ดีให้ 
พนักงานสอบสวน ส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบหากไม่ตรง กับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศ 
หาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับ การเก็บของตกหล่น 
   ๓.๑๖ ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือตัดแปลงแก้ไขของกลาง 
ให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เติม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือน าของกลาง 
ที่ยังไม่ควรจ าหน่าย ไปจ าหน่ายจนเป็นเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมีใช่เพ่ือการ
รักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตาม 
พระราชบัญญัติระเบียบชาราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วน
หนึ่งด้วย 
   ๓.๑๗ เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะ 
มารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใด 
ไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาที่ก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับ 
ไว้ เมื่อมีผู้มารับต าแหนงใหม่ ให้ด าเนินการรับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการ ให้แล้วเสร็จภายใน๑๕ 
วันนับแต่วันเดินทางมารับต าแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี 
ของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงลายมือชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 
เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องให้ผู้บังคับบัญชา สั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป 
เมื่อผู้รับมอบได้ลงลายมือชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี 
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และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อยู่อย่างไม่บกพร่องใน 
ขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าชาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของในภายหลังผู้รับมอบต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบ 
   ๓.๑๙ ผู้มีหน้าทีร่ักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชา
รักษาแทน ก็ได้ เฉพาะของไม่ส าคัญ หรือสามารถมอบหมายได้หรือ ด้วยความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว ซึ่งผู้รับ 
มอบต้องรับผิดชอบเมื่อเกิดความเสียหาย เว้นแต่พิสูจน์ไดว้่าเป็นเพราะหยุดวิสัย 
   ๓.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ซึ่งซึ่งห้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจ
ที่พิสูจน์หลักฐาน ๘ ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือ เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจ 
พิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนรีบส่ง ตรวจพิสูจน์โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ เอกสารและวัตถุ 
ของกลางที่ได้มา โดยให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติดังตอไปนี้ 
     (๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจงข้อหา พฤติการณ์ข้อเท็จ 
จริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจนตอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุตรวจหรือเก็บได้ที่
ไหนเมื่อใด ความประสงค์ในการที่จะให้ท าการตรวจพิสูจน์และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบ 
     (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปตรวจสอบ
โดยเร็วที่สุด 
     (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลา 
ที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้า 
สามารถจะถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน 
      (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพ่ือให้จดจ าได้ก็ให้ท า 
เครื่องหมายไว้ตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือ 
     (๕) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ดีตรา 
ครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
     (๖) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการ
รับส่งทุกครั้ง 
     (๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ให้บันทึกข้อความตาม
แบบที่ก าหนดส่งไปพร้อมกับเอกสารหรือวัตถขุองกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
     (๘) เมื่อได้รับแจงจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจ
พิสูจน์ แล้วเสร็จ ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 
                            (๙) ให้บรรจุหีบพ่อและการน าส่งของกลางให้เป็นไปตามระเบียบๆที่ก าหนดกอง
พิสูจน์หลักฐานก าหนด 
     (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ 
ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าใน
เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน   
  3.21 ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการ
ตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้
แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่ อหน้า
พยานอย่างน้อย ๒ คน (ป.วิ.อาญา ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘) 
  3.22 ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน
หรือพยานดู เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
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  ๓.23 การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชี
รายละเอียดสิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ 
บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 
                           3.24 เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลาง
ลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐) 
  3.25 ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือ
ระเบียบในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตาม
เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไป
ตรวจพิสูจน์ เป็นต้นของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อ
ได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าใน
ชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก 
ความต่อศาลอีก 
  3.26 ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อาญา ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 
  - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้
คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า
จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
  - สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
  - เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย (ป. เกี่ยวกับ
คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 
  3.27 ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้
คืนและไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้
แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดี ยวกันไม่ได้ก็ให้
แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. 
หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เก่ียวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรอง
ไว้ เพ่ือประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไป
ในค าฟ้องนั้น (ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน
การท าส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม) 
 ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรท่าฉาง ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและ
ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
 



- 6 - 
 ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการพ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

              สั่ง ณ วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ.2567 

 

                                          พันต ารวจเอก 
      (เชษฐพันธ์  วิชัยดิษฐ)  
   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

ค าสั่งสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 
ที่   ๕๓๒  / ๒๕๖๗ 

เรื่อง   แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ท าการเก็บรักษาของกลางในคดี 
............................. 

 

  อ้างถึง  ระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑  ข้อ ๔๑๔ ว่าด้วย การเก็บ
รักษาและการจ าหน่ายของกลาง ก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของหัวหน้าหน่วย  หรือผู้รักษาราชการแทน   
เป็นผู้ด าเนินการเก็บรักษา ตามชนิดประเภทของของกลางที่ได้รับ   และตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
ว่าด้วย การเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๖๕ ซึ่งก าหนดวิธีการใน
การด าเนินจัดเก็บรักษาจ าหน่ายของกลาง แต่ละประเภท เพ่ือถือปฏิบัติไว้นั้น  
    

  ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติในการ การเก็บรักษาของกลางที่ได้รับ  การจ าหน่ายของกลาง  
เป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย ถูกต้อง และเพ่ือไม่ให้เกิดความเสียหาย จึงมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ต ารวจ  เป็นผู้ด าเนินการเก็บ
รักษา 
และเป็นผู้ด าเนินจ าหน่ายของกลางออกจากบัญชีเก็บรักษา ตามชนิดหรือปะเภทที่ก าหนดในระเบียบ 
ดังต่อไปนี้ 
  ๑. ร.ต.อ.ชานนท์  สุขสว่างโรจน ์ ต าแหน่ง  รอง สว.( สอบสวน ) หัวหน้าคดี สภ.
ท่าฉาง 
เป็นหัวหน้าเก็บรักษาของกลาง 

๒. ด.ต.วิวัฒน์  ตรียวง         ต าแหน่ง  ผบ.หมู่ งานสอบสวน สภ.ท่าฉาง เป็น
ผู้ช่วย 

เก็บรักษาของกลาง 
   

        โดยให้ผู้มีรายชื่อดังกล่าวข้างต้น  ด าเนินการจัดเตรียมสถานที่ในการเก็บรักษาของกลาง ตาม
ชนิดหรือประเภทให้เหมาะสม และปลอดภัย ด าเนินการตรวจนับจ านวน ตรวจสอบผลคดี และด าเนินการ
จ าหน่ายออกจากบัญชีเก็บรักษา ตามชนิดประเภท ที่ก าหนดไว้ใน ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ  ว่าด้วย  
การเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕   ทั้งนี ้   ให้อยู่ภายใต้การควบคุม ก ากับ ดูแล     ของ 
พ.ต.ท.ฐสธน   ปานรอด  รอง ผกก.( สอบสวน ) สภ.ท่าฉาง  อย่าให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
 

   สั่ง   ณ  วันที่    ๒๙   กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

                                          พันต ารวจเอก              
                                                           ( เชษฐพันธ์   วชิัยดิษฐ ) 
                                                     ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรท่าฉาง 
 
 
 



การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สินเพ่ือป้องกันการน า
ทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค ไปใช้เพ่ือประโยชน์

ส่วนตนโดยมิชอบ ของ สภ.ท่าฉาง 
 
 
 
แนวทางการน าไปปฏิบัติ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Infographic เสริมสรา้งความรู้ ความเข้าใจต่อเจ้าหน้าที ่
Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

ของ สภ.ท่าฉาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Infographic การจัดเก็บของกลาง 
แนวทางการปฏิบัติการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง 

ของ สภ.ท่าฉาง 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


